CONG TY CP VAT TU - XANG DAU CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

(COMECO) Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

TP. H6 Chi Minh, ngay 10 thang 11 nam 2026

THONG BAO TUYEN DUNG
Cong ty CP Vit tu — Xang dau (COMECO) thong bao tuyén dung nhu sau:

1. Vi tri tuyén dung: Nhan vién viin phong

- bia diém l1am viéc: Vian phong Coéng ty (549 Pién Bién Phu, phudng Ban Co,
TPHCM).

a) Yéu ciu chung

- Tét nghi¢p Pai hoc cac truong thudc Pai hoc Quéc gia, Pai hoc Kinh té TPHCM,
bai hoc Luat.

- C6 kién thirc co ban vé théng ké s6 lidu, quan 1y ho so.

- Thanh thao cac phﬁn mém tin hoc van phong, dac biét la Word va Excel.

- C6 k¥ ning giao tiép tét, trung thuc, ning dong, hoa ddng, tinh than ty gidc cao,
gin bé lau dai.

- C6 tinh than trach nhiém cao, sin sang lam viéc va ham hoc héi, nhiét huyét Vol
cong viéc.

- Can than va ti mi trong cong viéc. Chiu duoc ap luc cong viéc.

b) M6 ta cong viéc

- Theo ddi, quan 1y cac loai ho so, sb sach lién quan dén hoat dong ctua don vi.

- Thuc hién cong tac théng k&, téng hop s6 liéu; 1ap cac bao cao dinh ky, dot Xuat
theo yéu cau cta lanh dao.

- Soan thao va luu trix van ban, hd so, tai liéu ctia don vi.

- Phéi hop véi cac don vi trong va ngoai Cong ty dé thuc hién cac cong viéc chuyén
mon duogc giao.

- Thyc hién céc tha tuc hanh chinh, thanh toan, mua sim vt tu vin phong, quan 1y
tai san, trang thiét bi phuc vu hoat dong cua don vi (néu duoc phan cong).

- Cong viéc cy thé sé trao doi truc tiép khi phong van.

- Thoi gian 1am viée: tir thr 2 dén thir 6 (7 gio 30 - 17 gid), thir 7 (7 gid 30 - 11 gid 30).

¢) Quyén loi

- Mtic luong chinh thire: tir 13 triéu ddng/thang; Tién an gitta ca: 50.000 dong/ngay.
- Pugc dong bao hiém xi hoi theo quy dinh cua phap luat.

- Co hoi lam viéc, gan bo 1au dai voi Cong ty.

- Puoc thuong 1€, Tét theo tinh hinh kinh doanh ciia Cong ty.

- Tang lvong dinh ky.

d) Hb so xin viéc gom:

- Pon xin viéc viét tay.

- So yéu 1y lich theo miu Cong ty.

- Gidy kham stic khoe (ban chinh).

- Ban sao y cong chimg cac bang cap lién quan, bang diém.

- 4 tim hinh 3x4.

Nop hd so tai Phong T chirc - Hanh chinh, Céng ty CP Vat tu - Xang dau.



Dia chi: Tang 9, Toa nha COMECO sb 549 Dién Bién Phu, phuong Ban Co,
TPHCM.
S6 dién thoai: 0797.258.285 (chi Hang) hodc 0988.107.526 (chi Trinh).

2. Vi tri tuyén dung: Cong nhan bom xiing

- Pia diém lam viéc: Céc chi nhanh xing dau tai Thanh phé Ho Chi Minh, tinh Tay
Ninh.

a) Yéu ciu chung

- Vin hoa: Tt nghiép Trung hoc phé théng 12/12 (Dbi v6i CNXD tai TPHCM),
t6t nghiép Trung hoc co s¢ 9/12 (Dbi v6i CNXD tai cac tinh).

- Tudi: Tur du 18 tudi dén 40 tudi (Pbi véi CNXD tai TPHCM), Tir du 18 tudi
dén 45 tudi (D61 voi CNXD tai cac tinh)

- Stre khoe: Stre khoe tét, khong bi di tat, ngoai hinh dé nhin, phu hop véi
cong viéc.

- Khoéng hut thudc 14.

- Uu tién tuyén bo doi xuat ngi.

b) Mo ta cong viéc

- Thuc hién cong viéc ban xing dau tai cac Chi nhanh Xang dau ctua Cong ty
theo quy trinh.

- Tuan thu nd1 quy va quy dinh cua Cong ty.

- Ca lam viéc tiiy theo Chi nhanh xing dau.

¢) Quyén lgi

- Mtic luong chinh thire: tir 8 triéu dong/thang; Tién an giita ca: 50.000 dong/ngay.

- Pugc dong bao hiém xi hoi theo quy dinh cua phap luat.

- Co hoi 1am viée, gin bé lau dai voi Cong ty.

- Pugc thuong 18, Tét theo tinh hinh kinh doanh ctia Cong ty.

- Tang lvong dinh ky.

d) Hd so xin viéc gdm:

- Pon xin viéc viét tay.

- So yéu 1y lich theo miu Cong ty.

- Gidy kham strc khoe (ban chinh).

- Ban sao y cong chimg bang Trung hoc pho thong 12/12 hoic Trung hoc co s¢ 9/12.

- 4 thm hinh 3x4.

Nop hd so tai Phong T chirc - Hanh chinh, Cong ty CP Vit tu - Xang dau.

Pia chi: Tang 9, Toa nha COMECO sb 549 Pién Bién Phu, phuong Ban Co,
TPHCM.

S dién thoai: 0797.258.285 (chi Hang) hodc 0988.107.526 (chi Trinh).



